
 

İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER 
FAKÜLTESİ YURTİÇİ VE 

YURTDIŞI HARCIRAH 
ÖDEMELERİ İŞ AKIŞI 

Doküman No  

 

İlk Yayın 
Tarihi 

 

Revizyon 
Tarihi 

 

Revizyon No  

Sayfa  

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

   

(Form No:            ; Revizyon Tarihi:             ; Revizyon:    ) 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 Hayır 
 
 
 
 
 
 

 Evet 
 
 
 
 
 
 
 
             Hayır 

 
 
 
 
 
 
                    Evet 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hayır 
 
 
 
 
 
 

               
                Evet 

 
 
 

Özlük İşleri 
Şefliği 

 
 
 

 
Döner 

Sermaye ve 
Muhasebe 
İşleri Birimi 

 
 

Döner 
Sermaye ve 
Muhasebe 
İşleri Birimi 

 
 
 
 

Döner 
Sermaye ve 
Muhasebe 
İşleri Birimi 

 
 
 
 

Fakülte 
Sekreterliği / 
Dekan Yrd. 

 
 
 
 
 
 

 
Döner 

Sermaye ve 
Muhasebe 

Birimi 
 

 
 
 
 
 

Döner 
Sermaye 

Saymanlığı  
 

 
 

 
Evrak Kayıt Defteri 

 
 
 
 
 

Yön. Kur. 
Kararları/Üst 

Yönetici 
Onayı/Harcama 

Belgeleri Yön. Eki 
Belgeler 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FR-216 Ödeme 
Emri Teslim 

Tutanağı 
 
 
 
 

 
 

 
5018 Sayılı 

KMYKK / Devlet 
Harcama Belgeleri 

Yön. 
 
 

Gönderme Emri 
 
 

 

Teslim alınan kanıtlayıcı belgelerin Döner 
Sermaye ve Muhasebe İşleri Birimine 

Gönderilmesi 

İlgili onay/ karar/ kanıtlayıcı belgelerin teslim 
alınması kaydedilmesi. 

Karar/Onay ve ekli 
belgelerin incelenmesi 

Ödeme emri belgesi, yolluk bildirimi ve ekli 
belgelerin tanzimi, harcama yetkilisine 

gönderilmesi. 

Harcama Biriminden gelen 
belgelerin tekrar gözden 

geçirilmesi 

 

Ödeme emri belgesi ve ekli belgelerin Döner Sermaye 
Saymanlığına gönderilmesi 

Döner Sermaye Saymanlığı 
tarafından gerekli kontrollerin 

yapılması 

 

 
Ödeme İşleminin Gerçekleştirilmesi 


