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BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 — (1) Bu Yénergenin amaci, Dokuz Eylil Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakdiltesinde
yapilan ara sinav, yariyil/yil sonu, bitiinleme ve diger sinavlarin planlanmasi, merkezi
koordinasyonu, uygulanmasi, gézetimi, sinav evrakinin guvenligi, kural ihlallerinin tespiti ve kayit
altina alinmasina iliskin usul ve esaslari belirleyerek sinavlarin adil, glvenli, dlgulebilir ve izlenebilir
bicimde yurutiimesini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yénerge, Dokuz Eyliil Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakaiiltesinin lisans
programlarinda yuratulen sinavlara, bu sinavlara katilan 6grencilere ve sinavlarin hazirlanmasi,
organizasyonu, goézetimi, dederlendiriimesi ve evrak islemlerinde gérev alan akademik ve idari
personele iligkin uygulamalari kapsar. (2) Universite mevzuatinda diizenlenen sinav tiirleri,
degerlendirme ve 6grenci haklarina iliskin hiktmler sakhdir.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yonerge, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayih Yuksekdgretim Kanununun 14 Uncl ve
44 (inct maddeleri, 12/8/2011 tarihli ve 28023 sayili Resmi Gazete’'de yayimlanan Dokuz Eylil
Universitesi On Lisans ve Lisans Ogretim ve Sinav Yénetmeligi ile Dokuz Eyliil Universitesi iktisadi
ve idari Bilimler Fakiiltesi Ogretim ve Sinav Uygulama Esaslari dikkate alinarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Yoénergede gegen;

a) Universite: Dokuz Eylil Universitesini,

b) Fakiilte: Dokuz Eyliil Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesini,

c) Dekanlik: Fakulte Dekanligini,

¢) Dekan: Fakiilte Dekanini,

d) Senato: Dokuz Eylil Universitesi Senatosunu,

e) Fakilte Yonetim Kurulu: Fakilte Yonetim Kurulunu,

f) Sinav Koordinatdru: Sinav takvimi, salon, gbézetmen ve sinav operasyonunu merkezi olarak
koordine etmekle gorevilendirilen Kisiyi,

g) Fakilte Sinav Koordinasyon Kurulu: Sinav risk degerlendirmesi, glivenlik standartlari ve iyilestirme
calismalarini yartitmek Uzere Dekanlikga olusturulan kurulu,

g) Gozetmen: Sinav salonunda kimlik, yerlesim, sinav diizeni ve ihlal tespiti gérevlerini yerine getiren
gorevliyi,

h) Ogretim elemani: Sinav sorularinin hazirlanmasi, 6lgme ve degerlendirme ile soru giivenliginden
sorumlu 6gretim elemanini,

1) Sinav evraki: Soru kagidi veya kitapgidi, cevap kagidi, 6grenci listesi, tutanak ve sinava iligkin
diger belgeleri,

i) Sinav kurali ihlali: Sinavin diizeni ve glvenligi icin ilan edilen kurallara aykiri somut davranisi,

j) Yonetmelik: Dokuz Eylil Universitesi On Lisans ve Lisans Ogretim ve Sinav Ydnetmeligini ifade
eder.



iKINCi BOLUM

SINAVLARIN YONETIMi VE UYGULANMASINA iLiSKIN ESASLAR

1. Sistemin Amaci

Bu sistemin temel amaci, vize, final, biitlinleme ve merkezi olarak hazirlanan diger sinavlarda,
sinav Oncesi hazirliklardan sinav evrakinin teslimine kadar tiim idari siire¢leri giivenlik odakl1 ve
biitiinlesik bir yaklasimla standartlagtirarak kopya c¢ekme ve kopyaya tesebbiis firsatlarini
azaltmak; sinavlarin adil, Olgiilebilir, izlenebilir ve kurumsal standartlara uygun bicimde
ylriitiilmesini saglamaktir.

2. Temel Yonetim Ilkeleri

Merkezi koordinasyon: Sinav operasyonu tek tek 6gretim elemanlarinin kisisel uygulamalarina
birakiimaz.

Standartlagtirma: Tim sinavlarda ortak sinav kurallari, salon prosedirleri ve tutanaklar
kullanilir.

Onleyicilik: Oncelik kopyay yakalamak degil, kopya gekme firsatini azaltmaktir.
izlenebilirlik: Sinavin her asamasi kayit altina alinabilir oimahdir.

Olgiiliiliik: Guivenlik tedbirleri sinavin niteligine ve risk diizeyine gére uygulanir.

Mevzuata uygunluk: Ogrenci disiplin islemleri ve kisisel veri isleme siregleri yurirliikteki
mevzuata gore yuratalur.

Tek merkezden yonetim: Sinav takvimi Dekanin baskanliginda Fakilte Yonetimi tarafindan
belirlenir. Sinavlarin yapilacagi salon/lar ve gézetmen atamalari fakulte dekanhgi tarafindan

yapilr.

3. Organizasyon Yapisi

Birim/Gorev Temel Sorumluluklar

Dekan Sistemin nihai idaresinden sorumlu; yénergenin

uygulanmasinin gézetimi dekan tarafindan
yaratalur. Fakilte Sinav Koordinasyon Kurulu
(her yil dekanlik tarafindan egitim -6gretim
yihnin ilk bes haftasi iginde kurul yeniden
olusturulur)

Sinav Koordinasyonu Ogrenci islerinden sorumlu Dekan Yardimcisi

nezaretinde; gorevli gdzetmenlerin gorevlerine
gelip gelmediginin kontrolu, yedek
gbzetmenlerin devreye sokulmasi, salonlarin
uygunlugunun denetlenmesi, sinav iglemlerin
koordinasyonunun saglanmasi, sorunlarin
analizi ve iyilestirme énerileri, risk
degerlendirmesi, sinav guvenlidi ve sinav
standartlarindan sorumludur.

Bolum Bagkanliklari Sinav Koordinasyon Kuruluna yardimci olmak

icin kendi bolimindeki 6gretim Gyelerinin
ders/sinav bilgileri, soru hazirlama sireglerinin




takibi ve koordinasyonu ve bolim igi kontrolden
sorumludur.

Ogretim Elemani Sinav sorularinin zamaninda hazirlanmasi,

sinavin yapilabilmesi i¢in sinav baslamadan en
az 15 dakika 6nce sinav mahalinde bulunarak
sinav koordinasyon kurulu ve gézetmenler ile
iletisim kurmasi 6lgme-degerlendirme ve soru
guvenliginden sorumludur.

Gozetmen Kimlik kontroli, salon dizeni, cihazlarin

kontrold, oturma ve sinav kurallarinin
uygulanmasi; olaylarin somut bigimde tutanaga
baglanmasindan sorumludur.

Ogrenci isleri / Sinav Operasyon Personeli Fakilte sekreterinin nezaretinde tim sinav

isleyisi ile ilgili sinif listeleri,
siniflardaki/salonlardaki siralarinin numara
etiketlerinin yapilmasi, sinav listelerinin yada
evraklarinin hazirlanmasi, sinava girecek
6grenci listelerinin ¢ikarilmasi ve koordinasyon
kuruluna ve gézetmenlere teslimedilmesi teslim-
tesellim kayitlarindan sorumludur.

Hukuk/KVKK danigsmanligi Disiplin ve kisisel veri sureglerinin mevzuata

uygunlugu konusunda gorus alis verisinde
bulunur.

10.
11.
12.
13.
14.

15.

. Sinav Sdirecinin Akisi

Sinav talep ve ders bilgilerinin merkezi sisteme girilmesi.

Sinav risk duizeyinin belirlenmesi.

Salon ve kapasite planlamasinin yapilmasi.

Ogrencilerin rastgele salon/sira yerlestirmesinin olusturulmasi.

Gozetmenlerin merkezi olarak atanmasi.

Sorularin hazirlanmasi, eger test sinavi yapilacak ise kitapgiklarin A-B veya A-B-C-D olarak
hazirlanmasi.

Sinav sorularinin guvenli teslim alinmasi.

Sinav guini kimlik ve salon kontroll yapilirken paraf sisteminin uygulanmasi

Telefon/akilli saat ve sinav disi materyallerin kontrol edilerek sinav mahaline sokulmamasi
kontrolQ.

Standart sinav duyurusunun okunmasi.

Sinavin gozetmenler tarafindan aktif gbzetimle yirutilmesi.

inlal varsa standart tutanak ve delil muhafaza prosediriiniin uygulanmasi.

Sinav evrakinin sayilarak teslim alinmasi.

Merkezi sinav yapilmasi durumunda elde edilen bilgi ve deneyimlerin not edilerek
arsivlendiriimesi.

Sinav sonrasi olay ve risk analizi.




5. Sinav Risk Siniflandirmasi

Risk Faktori Puan
Ogrenci sayisi 100'lin Gizerinde +2
Klasik soru sorulmasi ve ya Tek kitapgcik kullaniimasi +3
Tek gbzetmen bulunmasi +3
Telefon/cihaz kontroliinin standart olmamasi +3
Onceki sinavda kopyalihlal vakasi +4
Sabit/alfabetik oturma dizeni +2
Sinavin yuksek riskli goktan segmeli formatta olmasi +2
Ozel sinav materyali/cihaz gerektirmesi +2

0—4: dusuk risk; 5-8: orta risk; 9 ve Uzeri: yuksek risk. Risk puani yukseldikge gdzetmen sayisi,
klasik soru sayisi yada kitap¢ik cesitliligi, merkezi salon ve diger glvenlik dnlemleri artirilir.

6. Salon ve Oturma Dtizeni

e Ogrenciler alfabetik siraya goére yan yana oturtulmaz.
e Salon ve sira bilgisi sinav 6ncesinde fakiilte sekreterligi tarafindan merkezi olarak belirlenir.
o Eger klasik sinav yapiimiyorsa test sinavi yapiliyorsa yan yana oturan 6grenciler icin mimkuan

oldugunca farkh kitapgik turleri kullanilir.

e Cantalar 6grencinin sinav sirasinda erisemeyecedgi belirlenmis alanda tutulur.

e Salonun girig, orta ve arka bdlgeleri gdézetmenlerin goris alaninda olmalidir.

e Ogrencilerin sinav sirasinda birbirleriyle iletisimini azaltacak fiziksel mesafe korunur.

e Sinavlar bitin derslerde ortak islemsel standartla yGritalir.

e Ogrencilerin kopya gekme imkaninin fiziksel ve prosediirel olarak azaltiimali.

o Telefon, akilli saat ve diger elektronik cihaz kaynakli risklerin kontrol edimesi ve varsa siniftan

cihazlarin ¢ikariimasi.

¢ Rastgele salon/sira ve kitapgik uygulamalariyla 6grenciler arasi bilgi aktariminin zorlastiriimasi.
o GoOzetmen gorevlerinin agik bicimde tanimlanmasi.

o Kopyal/ihlal tespitinde somut, standart ve hukuken daha saglam kayit olugturulmasi.

¢ Sinav evrakinin givenliginin ve soru gizliliginin korunmasi.

7. Gozetmen Atama Standardi

| Ogrenci Sayisi

Onerilen Asgari G6zetmen

1-30 1
31-60 2
61-90 3
91-120 4
120 Uzeri Her ilave 30 6grenci icin en az 1 ilave gézetmen

e Gozetmenler sinav boyunca aktif gdzetim yapar; kisisel telefon kullanimi ve sinav disi

faaliyetlerden titizlikle kaginir.

e Birden fazla gézetmen bulunan salonlarda gérev bolgeleri paylasilir.
e MuUmkun olan durumlarda dersin 6gretim elemani tek basina gbzetmen olarak birakilmaz.
e Gozetmenler sinav 6ncesinde sinav koordinasyon kurulundan (en fazla 10 dakika) kisa standart

gorev brifingi alir.




8. Elektronik Cihaz ve Kisisel Esya Proseduri

Ogrencilerin uymasi zorunlu sinav talimatlarinda belirtilen; Telefon, akilli saat, kablosuz kulaklik,
tablet ve sinavda izin veriimeyen diger elektronik cihazlarin sinav mahaline getirilmesi ve
kullaniimasi yasaktir.

Canta, mont ve sinav disi materyaller 6grencinin erisemeyecegi alanda tutulur.

izin verilen hesap makinesi veya diger araglar ders/sinav duyurusunda énceden agikga belirtilir.
Sinav gézetmen/lerinin sinav sliresi boyunca kisisel telefonlarina bakmasi ve kullanmasi
yasaktir.

9. Soru Hazirlama ve Kitapg¢ik Sistemi

10.

Her ders icin klasik veya test sorulari olusturulur.

Coktan segmeli sinavlarda en az A-B kitapcii; ylksek riskli sinavlarda A-B-C-D kitapgigi dnerilir.
Kitapgiklarda soru sirasi ve gerekiyorsa segenek sirasi degistirilir.

Onceki dénem sinavinin aynen tekrarlanmamasina dikkat edilir.

Soru dosyalarina erisim yetkisi sadece dersin hocasina aittir.

Klasik sinav yapilacak ise dgretim Uyesi U¢ saatlik bir ders icin yeterli 6lgme ve dederlendirmeyi
saglayacak sayida soru sorar.

Sinav Oncesi Kontrol Listesi

Evet | Hayir

Sinav yapilacak sinif ya da salonlar/amfiler sinav saatinden 15 dakika 6nce
acillacak ve sinav gorevlileri 6grencileri rastgele oturma planina goére
oturtacaklardir.

Salon kapasitesi ve 6gdrenci listesi kontrol edildi.

Rastgele oturma plani uygulandi.

Gozetmenler zamaninda geldi.

Sinav kitapciklari/evraki sayildi.

Telefon ve kisisel esyalarin sinav mahaline getiriimedigi kontrol edildi

Yeterli sayida yedek sinav evraki hazirlandi.

Ozel gereksinimli 6grenciler icin gerekli diizenlemeler yapildi.

Salon saat, ders ve sinav tirl acisindan kontrol edildi.

11. Sinav Baglangi¢ Prosedlru

e Ogrenciler salona yalnizca belirlenen salon/sira diizenine gore alinir.

o Gerekli kimlik kontroli yapilir.

e Telefon ve sinav digi materyallerin sinav mahaline getirilip getiriimedigi kontrol edilir eger
getiriimis ise sinav mahaline alinmasina izin verimez.

e Sinav kurallari (Ogrencilerin uymasi zorunlu sinav talimatlar) bitiin égrencilere hatirlatilir.

e Sinav kitapciklari/cevap kagitlari dagitilir.

e Ogrencilerin kitapgik tiriini ve gerekli kisisel bilgileri dogru doldurdugu kontrol edilir.

e Sinav baglatilir ve baslangi¢ saati kayit altina alinir.



12.

13.

Sinav Sirasinda Uygulama

Go6zetmenler salon icinde belirli araliklarla hareket eder.

GoOzetmenler 6grencilerin birbirlerinin kagitlarini gérmesini kolaylastiracak uzun siireli sabit
oturma dizeninden kaginir.

Konusma, isaretlesme, materyal paylasimi ve izin verilmeyen elektronik cihaz kullaniminin olup
olmadigi surekli gdzlemlenir.

Tuvalet ve salon digina ¢ikislar 6nceden belirlenen prosedire gore yuratular.

ilk 15 dakika ve son 15 dakika igin salonu terk etmeye iliskin kurallar fakiiltenin sinav esaslarinda
aclkga belirtilir.

Her sinavin niteligine gore 6gretim elemani tarafindan izin verilen materyaller 6nceden ilan edilir.

Kopya veya Sinav Kurali ihlali Tespit Proseduiri

e Gozetmen olayi sakin ve 6lgull bigimde tespit eder.

e Varsa sinav disi materyal veya ilgili delil glivenli bigimde muhafaza edilir.

e Olayin saati, yeri ve gézlenen somut davranis kayda gegirilir.

e Ogrencinin sinavinin devamina iligkin fakiilte tarafindan énceden belirlenen prosediir
uygulanir.

e En az iki gozetmenin bulundugu durumlarda olay mumkunse birlikte kayit altina alinir.

e Standart sinav kural ihlali tespit tutanagi diizenlenir.

o Deliller ve tutanak sinav evrakiyla birlikte yetkili birime teslim edilir.

o Disiplin/idari sureg, ilgili mevzuata goére dekanlik makami tarafindan yuratalur.

o Gozetmen, 6grencinin disiplin cezasini belirlemez; yalnizca olayl somut ve tarafsiz bigimde
tespit eder.

14. Tutanakta Kullanilacak Dil

Kaginilmasi gereken ifade Onerilen ifade

Ogrenci kesinlikle kopya gekiyordu. Saat 11.24'te 6grencinin sinavla ilgili el yazisi

bulunan bir k&gidi kullandigi gérulda.

Ogrenci ¢ok stipheli davrandi. Ogrenci saat 11.18'de yanindaki 6grencinin

cevap kagidina bakti.

Belli ki telefonundan kopya aldi. Ogrencinin cebinden sinav sirasinda telefon

cikarip ekranina baktigi géralda.

15.

Sinav Evraki Glvenligi

Soru ve cevap anahtarlari dersin hocasi tarafindan sinav 6ncesine kadar yetkisiz erisime kapall
tutulur.

Sinav evrakinin teslim alinmasi ve teslim edilmesi gézetmen/ler tarafindan sayim yontemiyle
yapllir.

Gozetmenler tarafindan kitapgik ve cevap kagidi sayilari teslim-tesellim formunda kayit altina
alinir.

Cevap anahtari dersin hocasi tarafindan sinav sonrasinda kontrol edilir.




imha edilmesi gereken taslak veya hatali evrak, fakiiltenin belge imha prosediiriine gére islem
gorur.

16. Tuvalet ve Salon Disi Cikis Prosediri

ilk ve son 15 dakikada salon disina ¢ikis yapilmaz.

Gerekli gérilmesi halinde 6grenci gdézetmen esliginde tuvalete goturalir ve getirilir.

Zorunlu hallerde 6grenciye ¢ikis izni verilmesi gbzetmen/lerin degerlendiriimesine birakilmistir.
Cikis ve donls saatleri gbzetmen tarafindan kayit altina alinir.

Ogrencinin digsarida baska kisilerle iletisim kurmasi énlenir.

Saglik veya 6zel gereksinim halleri igin 6nceden belirlenmis istisna uygulanir.

17. Kamera Sistemi — Hukuki ve Teknik Cerceve

Siniflarda varsa kamera kayitlarinin amaci agik¢a tanimlanir.

Kayitlara erisebilecek kisiler dekanlik tarafindan belirlenerek sinirlandirilir.

Saklama siiresi kurumun KVKK ve bilgi glivenligi politikalariyla uyumlu belirlenir.
Kayitlarin rutin olarak degil, yetkili ve gerekli durumlarda incelenmesine iligkin prosedir
olusturulur.

18. Ogrenciye ilan Edilecek Temel Sinav Kurallar

Sinava gecerli 6grenci kimligi ile girilir.

Telefon, akilli saat, kablosuz kulaklik ve izin verilmeyen elektronik cihazlarin sinav mahaline
getirilmesi ve kullaniimasi yasaktir.

izin verilmeyen not, kitap, kagit veya diger materyaller sinav sirasinda bulundurulamaz.

Konusmak, isaretlesmek, baskasinin kadgidina bakmak veya baskasina yardimci olmak yasaktir.

Baskasinin sinav materyalini kullanmak veya kendi materyalini bagkasina vermek yasaktir.
Sinav gorevlilerinin talimatlarina uyulmasi zorunludur.

Salon disina ¢ikis yalnizca belirlenen prosedure gore yapllir.

Kural ihlalleri tutanak altina alinir ve ilgili mevzuat ¢ergevesinde degerlendirilir.

19. Standart G6zetmen Talimati

Sinavdan en az 15 dakika énce sinav koordinasyon kurulu alaninda hazir olunur.

Ogrenci listesi, salon ve sira diizeni kontrol edilir.

Telefon ve kisisel esya prosedirt uygulanir.

Sinav kurallari standart metin okunur.

Gozetmenler ve 6grenciler sinav salonlarinda ve web sayfasinda ilan edilen standart sinav
kurallarini bilmek ve uygulamak zorundadir.

Sinav boyunca aktif gézetim yapilir.

Supheli davraniglarda kisisel yorum yerine gézlenen somut davranis esas alinir.

ihlal varsa tutanak ve delil prosediiriinii uygulanir.

Sinav sonunda cevap kagitlarini ve kitapgiklari sayarak teslim edilir.

Sinavla ilgili olagan disi durumlar Sinav Koordinatértine bildirilir.

Sinav goérev degisimi yapilacak ise gerekgesi ile birlikte koordinatdre ve idareye bildiriimesi
zorunludur.
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20. Standart Sinav Kural ihlali Tespit Tutana@i — Form

Alan Bilgi

Ders /Kod e e a e
Sinav Turu Vize / Final / Batiinleme / Diger
Tarih —Saat e e e
Salon/ Sira

Ogrenci Adi Soyadi

Ogrenci Numarasi

ihlalin Trd

Diger

Olayin Somut Aciklamasi

Ele Gegirilen / Muhafaza Edilen Materyal

Gozetmen 1

Ad Soyad — imza

Gozetmen 2

Ad Soyad — imza

Ogrencinin Aciklamasi

Teslim Alan Yetkili

Ad Soyad — Tarih — imza

21. Sinav Sonrasi Kontrol Listesi

e Cevap kagitlari sayildi.

e Bos/ kullanilmayan kitapgiklar sayildi.
e ihlal tutanaklari ayri dosyalandi.

e Varsa deliller tutanakla birlikte teslim edildi.

e Sinav evraki yetkili kisiye teslim edildi.

e Salonla ilgili olagan disi durumlar raporlandi.

o Kopyalihlal vakalari dénemsel risk analizine islendi.

22. D6nem Sonu Sinav Guvenligi Raporu

Gosterge

izlenecek Veri

Toplam sinav sayisi

Vize + final + butlinleme

Toplam 6grenci/sinav katilimi

Sinav bazinda

Kopyal/tesebbiis vakasi Sayl ve oran
Elektronik cihaz vakasi Sayi

Salon disi ¢ikis ihlali Sayi
Gbzetmen kaynakli olay Say\/tar

Tekrarlanan sorunlu ders/salon

Ders ve salon bazinda

Bir sonraki donem Onerisi

Duzeltici/dnleyici faaliyet

Ek-1: Sinav Salonu Kapi Kontrol Karti

Evet

Hayir

Ders ve sinav tirl dogru mu?

Salon dogru mu?

Ogrenci listesi mevcut mu?

Oturma plani mevcut mu?

Kitapgiklar sayildi mi?

Cevap kégitlari hazir mi?

Yedek evrak hazir mi?

Gozetmenler hazir mi?

Telefon/cihaz prosediiri hazir mi?

Tutanak formu hazir mi?
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Ek-2 : Sinav Glvenligi igin Yénetim Kararlari

Fakulte sinavlarinin merkezi koordinasyonla yuritilmesine karar verilmesi.

Fakilte Sinav Koordinasyon Kurulunun olusturulmasi.

Rastgele salon ve sira yerlestirme sisteminin uygulanmasi.

Risk dlizeyine gore gbzetmen sayilarinin belirlenmesi.

Coktan segmeli sinavlarda en az iki kitapgik tirintn kullaniimasinin esas alinmasi.
Elektronik cihaz ve kisisel esya prosedurinin standartlastiriimasi.

Standart Sinav Kural ihlali Tespit Tutanaginin kullanilmasinin zorunlu hale getirilmesi.

Yurarlukteki mevzuata uygun bir sinav uygulama ydnergesinin hazirlanmasi.
Pilot uygulama sonunda sistemin performansinin degerlendirilmesi.
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DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI
iKTiISADI VE iDARI BiLIMLER FAKULTESI
SINAV KOORDINATORU VE GOZETMEN TALIMATLARI

Sinav Koordinatorinin Gorevleri

+ Sinav takvimi, salon/kapasite, 6grenci listeleri, rastgele salon-sira plani ve gézetmen
go6revlendirmelerini merkezi olarak koordine eder.

+ Sinav risk diizeyine gore gézetmen ve kitapgik diizenini planlar; gerekli evrak, yedek evrak,
tutanak ve 6zel gereksinim duzenlemelerini kontrol ettirir.

+ Gozetmenlere standart gorev bilgilendirmesi yapar; gorev degisikliklerinin gerekgeli olarak
kendisine ve idareye bildiriimesini saglar.

+ Olagan disi durum bildirimlerini alir; tutanak, delil ve sinav kontrol evrakinin Dekan yada Dekan
Yardimcilarina teslimini ve olaylarin raporlanmasini gergeklestirir.

Goézetmenlerin Sinav Oncesi Gorevleri

+ Gozetmenler sinavdan 15 dakika 6nce Koordinator ile gorusur 10 dakika icinde gerekli
bilgilendirmeyi alir ve sinav diizenini saglamak icin 5 dakika icinde salonda hazir bulunur; salon,
ders, saat, 6grenci listesi, oturma plani ve sinav evrakini kontrol eder.

+ Gozetmenler 6grencileri belirlenen salonda rastgele oturma planina gore yerlestirir; 6grenci
kimligini ve éngdrulen paraf islemini gerceklestirir.

* Yasak elektronik cihaz, canta ve sinav digi materyal prosedurinG uygular; standart sinav
kurallarini 6grencilere duyurur.

+ Kitapgik veya soru kagidini ve cevap kagitlarini dagitir; sinavda kitapgik veya soru kagidinin
dogru doldurulup doldurulmadigini kontrol eder; baslangi¢ saatini kaydeder.

Sinav Sirasinda Gézetim ve ihlal Yénetimi

« Salonun tamamini kapsayacak sekilde aktif ve hareketli gdzetim yapar; birden gok gézetmen varsa
gorev bolgelerini paylasir.

+ Sinav boyunca kigisel telefon kullanmaz ve sinav digi faaliyetlerde bulunmaz. Konusma,
isaretlesme, materyal paylasimi ve yasak cihaz kullanimini izler.

« Salon digina ¢ikislari ilan edilmis prosediire gore yonetir; gerekli ¢ikis ve donis saatlerini
kaydeder, saglik ve 6zel gereksinim dizenlemelerine uyar.

« Ihlali sakin ve tarafsiz bigimde, saat, yer ve gézlenen somut davranisla tutanaga gegirir; varsa
delilleri givenle muhafaza eder. Disiplin cezasi belirlemez.

Sinav Sonu ve Teslim
+ Cevap kagitlari, kullanilan/kullanilmayan kitapgiklar ve diger evraklar sayilir; teslim-tesellim
kaydiyla dersin hocasina veya sinav koordinatorligine teslim edilir.

« Ihlal tutanaklari ve varsa delilleri ayri ve giivenli sekilde sinav koordinatériine teslim edilir; olagan
disi durumlari sinav koordinatértine bildirir.

ESAS: Tiim islemler fakiiltenin ilan edilmis sinav esaslarina ve yiiriirliikteki mevzuata uygun yiiriitiiliir.



DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI
iKTiSADI VE iDARI BiLIMLER FAKULTESI
OGRENCILERIN UYMASI ZORUNLU SINAV TALIMATLARI

Sinava Giris ve Yerlesme
+ Sinava girecek 6grenci gecerli fakiilte 6grenci kimligi ile sinava girmek ve yetkiliye kimligini kimlik
kontroll igin géstermek zorundadir.

+ Sinav salonlari sinavdan 15 dakika dnce ilgili gérevli yada gézetmen tarafindan agilir. Ogrenciler
yalnizca kendileri i¢in belirlenen salon ve rastgele atanan siraya oturur; gézetmenin yer degisikligi
talimatina uyar.

Yasak Cihazlar ve Esyalar

+ Telefon, akilli saat, kablosuz kulaklik, tablet ve izin verilmeyen diger elektronik cihazlarin sinav
mabhalline getiriimesi ve kullaniimasi yasaktir.

+ Izin verilmeyen not, kitap, kagit ve diger materyaller sinav sirasinda bulundurulamaz. Canta, mont
ve sinav digi esyalar, gbézetmenin belirledigi ve 6grencinin erisemeyecegi alanda tutulur.

* Yalnizca ders/sinav duyurusunda énceden izin verildigi belirtilen hesap makinesi veya diger araglar
kullanilabilir.

Sinav Sirasinda Davranis

+ Konusmak, isaretlesmek, baska 6grencinin kagidina bakmak, yardim etmek veya yardim almak
yasaktir.

« Sinav materyallerini baska 6grenciye vermek ya da bagka 6grencinin materyalini kullanmak
yasaktir.

« Kitapgik trd ve istenen kimlik bilgileri cevap kagidina/kitapgiga eksiksiz ve dogru islenir.

« Sinav gorevlilerinin sinav diizeni ve givenligine iliskin talimatlarina uyulmasi zorunludur.

Salon Disina Cikis ve Kural ihlalleri
+ Salon disina gikis yalnizca gdzetmenin izniyle ve ilan edilen fakiilte prosediriine gére yapilir. ilk ve
son 15 dakikaya iligkin ilan edilmis ¢ikis kurallari uygulanir.

+ Kural ihlalleri somut olarak tutanak altina alinir; ilgili mevzuat ve yetkili makamlarin igslemleri
cercevesinde degerlendirilir.

DIiKKAT: Bu kurallar vize, final, biitiinleme ve diger merkezi sinavlarda uygulanir.
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